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Policy and Procedures for Reviewing
Related Party Transactions

Policy

I"HBY6& () +$ #-& *IOH1$2") 2$34#4) 2#5$6),2+$1,)*1)-2/&*1$7) 1 S5HB*#E$4) 2#,98-) *$( #1#+2$(824+2/) 498, $)-2:)4$
-&*BA[-21$&BS/ 24 H12$) 5 #) 2HS2" D) (#),)*-#$2") 28%6& () +$5H#-HIQ B &*$-&* 1/5#,) 2/ &+ 1$82"#,$2")*$2"#$
H12$/%2# #121$&852" #$%& ()*+$)*5$/21$12&-<"&A5#,1=$>--&, 5/* 4+2$/2$/1$2" #S% &' () + @ 1$(#8H# #*-H$ #*#,) 44+ $2
)AA$3HA)245$6),2+$!,)*1)-2M8*1=

I"HSY0& () +$,#-& *[OH1 2%  &BHAH, 2$2") 252" # #$') +$:#$1/2:) 2/ &* 1 B BB5$6#, 1&*$1)*1)-2/8*1$") +$;#$
[*$8, $*&2$/*-&*1/12#*2$B/2"$2" #$ #1281 2# #121$&8$2"H#$% &' ()*+$)*5$/21$128-<"&A5#, 1=$I"#$%&' () *+$") 1 $2"# #8&,
)5&(2#5$2" #$8844&B/* $(,&-#5: #1$8&,$2"#$ #AIHB?$)((,&A)4$&,$,)2/8/-)2/&*$&8$3#4) 24#5$6%2+$!,)*1)-2/&*1=

Definitions

>Related$6),2+8F1

Cb )+B(#,18*SB"&$/17$8,$)28) +$2/ HEL I -HE2 HS ./ * $&8$2"#$%& )+ @ 1$4) 12$8/1-)4$+#) $B) 17$)$5/,#-2.
HDH-:2I AHS&BB/-#,$&BS2"HSY&, ()*+$&, ) S+ & [ HHS 28 S H-& HS) 5/ #-28& S&BS2HI$V6& ()*+7?

Ch )*+$(#,1&*$B"&$/1$<*&B*$28$;#$2 H:HAS&B*#, $&8$' &, #$2")*SEF$&BS2"#$%& () *+ @ 1$-&"&*$12&-<?$
&%

CB )*+$/"#5/)24$8) 1A+$H' #,$&BS)S(H#, 1&*$5#1 -,/ H5S/*S& H&BS2"H$8/, 12$2B&S;: 44#2$(&/*212$)*5$/*$2"/1$
#.),5?%*Simmediate family member$'#)*1$)$-"/452$12#(-"1452$() #*22$ 1 2#(() #*22$1RAIH?S
'82"#, & @)B?$8)2'@ @)B?$1& @)B?$5):. " 24(F @)B?$; &2 5 @)B?$&, $1/TR4@)BS&S 238, $)* +&*#$
T&2"#,$2" ) S)*$H (A8+HHSE, S2H¥)* 201", /* $2"#$" &: 1#'&A5$&B?$)B(#, L&*$5H#1- [ #5$/*$&*#$&8$2"#$8/,12%:
AMH2S(&/F21 B,

CB )$8/,'2$-&,(&,) 28 $&, $&2"H#,$H#*2/2+$) 2B /-"$)S(#, 1&*$5H# 1 - [ H5$/*$& HSEBS2"#$B/, 12$2" ##$;: 44#2$(&/*21$
H (A&AHH5S&, $/*SB"1-"$ HSE&, $1"H#S/19)$(), 2°#, $&, $(,/*-/ ) 458, $/*$)$1/'/4), (& 1/2 )G EFRB& L) 24, $
HHBI-ASEB*#, 1"($1*2# #12=

>%Related Party Transaction$/$)*+$8/*)*-/)4$&,$5&2"#,$2,)*1)-2/&*?$),,)* #'#*2$&,$,#4)2/&*1"/($7&,$)*+$1#,/#1$
&8$1/'14),$2,)%1)-2/18*12%),,)* # #2158, #4)2/&*1"/(197$/*-4:5/* $)*+$/*5; 245 #1158, $..), ) 2HHSEBS/ 5H#: 24#5+#117$
*$B"/-" $

G 2"#3%&'()*+$7&,9)*+$1:;1/5/),+9$B)1?7$/1$&, IB(A2EHB2 $
G 2"#$)..,#.)2#3$)' & *2$/*A&AAHSSH#D-##51$H1II?JIIBS$)*5
G )*+3$3#4)2#5%$6),2+3")5735")15&,5B/443") A#S) S5/ #-23& ,$/*5/ #-23/*2# #12=

Procedures

I"#$>:5/28%8."[224H$&8$2" HK &), 5SEESL/ #-28&, 1$1")44$ HAHBSH)-"$3H#4) 2#5$6),2+$!,)¥1)-2/&*F*$)5A)*-#$)*5
#12"#,9)((, &AHSE, $5/1)((, RAHS&BS2"HS%&' ()*+@ LSH*24 [* $/*28$2" #$3HA) 24#5$6), 2+$1,)*1)-2/&*=$I"#$%&' () *+$1")44$*
#R24 $1¥285)*+$3HA)2#5$6), 2+$!)*1)-2/&*$2") 252" #$>:5/2$%8&."[224#$") 1$5/ B ((, &AHE=

I"H$>15/2$%&."[224H$1 ") 44$-&*1/5#, $)A4$&BS2"HS HALF) SIS RY:A 2)*-#1$5)A)/4): AH$28$2" HSY& " [224#7$



[%-4:51% 2$)1$)((41-); 448
Cb 2"H$##8/21$2852" #BY%EF)* +

CP 2"HSHBBH-258*$2"HE5/ #-28, @ LS/ SH(H*SH*-HS/8S2 HSHA) 2#5$6), 2+$/18)$5/, #-2&, 2$)*$/"#5/) 2#4+$8) /4+$
it $&8S)$5/,#-28, 27$QWB/, 7$-8' () +$&, S HM2I2+$*$B"/-"$)$5/ #-28&, $&, $)*$/"H#5/) 2#$8) 14+$88$)$
5/,#-28.Y68/,'$/1# (48+#5%&,$/18)$(), 24, &, $(,/*-/() 4$&,$/*$)$1/'/4), $(&1/2/§SEE SR 5 #) 24,5
HHBI-ASEB#, 1"($1*24 #52

Cb 2"#$)A)A);/4I2+$&BB&2"H#,$18&:, #1$8&,$-&'(),):4#$(,&5: -2 AS&B 14,
Ch 2'#$2#,1588$2"#$2,)%1)-2/&* B)*5
Ch 2'#$2#, 19)A)/4);A4$28$* #4)24#5$2"],5(), 2/#1$8&, S2&$H (A&+HH#1$ #+4 ) 44+=

O&S'#':#,$&8$2"#5>:5/28%8&"[22##$1")44$(), 2/-/() 2H$/*$)*+$ #AI#BSE.$)((,&A)4$7&,$,)2/8/-)2/8*9$&8F)*+$
34#4)2#5$6),2+$!,)1)-2/8*$/*$ H1GRBSB"-"$ HS&, S1"H#E&, $)*+$# #,$88$"11$&,$"#,$/"#5/)2#$8) 14-+$/1$2"#$
3#4) 215564, 1 &=

I"H$>:5/28%8&" [224##$1") 44$) ((, &AHST&,$,)2/8+93)$34#4) 2#5$6),2+$!,)*1)-2/&*1$/83)*5$&*4+$/85/2$/ 1 $/*$&, $+ &2
[%-&*1/124-2$B/2"$2" #$ #12$/* 24 #121$&8$2 #$% &' () +&) BB 12$) 152" #$>15/2$% & [221HS5H2H, H#1$/*$
&&5$8)/2%=

P8$)*+$HDH- 12/ AHS&BB/-#, $EES2"HSYE ()*+$#-&'#1$)B) #$&ES)$3#4) 24#5$6),2+$!,)¥1)-2/&*$2") 282" #$>:5/2$
%0&"1224##5")1$*82$) ((, &AHES&,$,)2/8/#57$ " #$&, $1 " HE1")44$(, &' (24+$/*8&, $2 HSY& " 2 2H2BBRHIPOBHS
1")44$-8*1/5#,$)A4$8B$2"#S HAHA)*2$8)-21$)*5$-/ - 12)*-#1$)A)/4) AH#$2&$2" HSUB&." 2241 77$)*5

Cb /852" #$3HA)2#5$6),2+$1,)*1)-2/&*$/ 1S (H45/* $& $&* . &I* 252" HEY6& (2245 +$,)2/8+7$) #*5$& $2#, %) 2#$
2"4$2,)%1)-2/83

Ch /852 #$3#4)245$6),2+$!,)*1) RIRS: HH+$-&' (AH2H52$2" HEV6&" 224#$) +$,) 2/8+$8&,$ #1-/*5$2"#$
2,)%1)-2/8*2%)*%

CB /*$#I2"#,$-)1#2$2" #S%& [224H#S) +$5/ #-2$& H$S8&,$' & HEHDH-: 2 AHSEBBI-#,1 252" #$%& )+ @ 1$/*2#,%)4$
):5/28, 1758, $2" #$%6&' () *+@ 1$/*SH(H*5#*2$(:41-$)--&:*2) * 21 $28SHA) 4:) 24$ 2" #EVASI2H,*)4S
-&*2 &A1S)5S(,&-H#5: H1$28S5H2H, [HSB +$2"#$2,)*1)-2/8&*$B) 1$*&2$1 ;2245528 $2" HY0&: " 224##$8&,$
(./&,3)((,&A)4$)*5$28.$ #(8&, 28B"#2"#,$)*+$-")* #1$2&$2"H#B%&' () *+ @ 1$/*2#,%)4$-8*2,&A1$)*5$(,&-#5: #1$
) HS H-&"#5H5= $

Exclusions from Review

I"HSBE&BI* $2+(H1$88$3HA) 245$6),2+$!,)¥1)-2/8&*1$1")44$* 825 :#$1:: Q#-2$28$ HAIHBS;+$2"#$$:5/2$%&." [224#=
CB ) +$H (A&+H 25, +$2" H#S% & () *+$&BS)*$H#DH#-: 2/ AH$&B8-#,$/8N

Cb 2"HSHDH-2/AHSESS/-#,@1$-&' (#+1)2/&*$/1$,#R 1 #5285 #$, #(&, 245S*$2"H$%&' ()*+S1$(,&D+$12) 24 #*
*5#, $P2# $TIMSESSUVY6$34. - ARAIBTBU-"$/1$. 444, ) 44+$)((4]-):4H$28$X*) #5$#DH#- 2/ AHSESBI-#,1Y9?$
&%

Cb 7/9$2"HSHDH-: 2/ AHSESBBI-#,$/1$*&2%8)*S/"H#5/) 24$8) |4+ H' # S&B$)*&2"H# $H#DH-: 2 AHSEBS/-#,$8,$5/ #-28&.
&8$2"#B%6& ()*+2$7//9$2" HSHDH-: 2/ AHSEBB/-# 1OPIR*GBE 4SS HS #(&, 2H5$/*$2"#$%& () *+S1$
(,&D+$12)2#'#+2$:*5#, $P2# S TIMS&BS3H. : ATNGIGHD "#$H#DH-: 2/ AHS&BB/-#, SBH#, #$)$X*) #ES#D#- 2/ A#S
&88/-#,2Y$)*SST//19$2" HSYo&. (H+1)2/&*$%& " [224#$88$2 #SK &), 5$&BSL/ #-2&,1$)((, &AH#E$T&,$
- HEHE$2") 252" K &), 53) (, &AHOS2 HSHDH-: 2 AHSESB/-#, @ 1$-&' (H$1)2/&*?

Ch ) +$-&'(#*1)2/&*$()/5$283)$5/ #-28& $/8$2"#$-&' (#+1)2/&*$/1$ #R:/ H5$28$#$ (&, 2#5$*$2"#$%&')*+S1$
(,&D+$12)24# #*2$:+5# $P2#H S TIMS&BS34. . ATNB*$U

M



